UBND TINH LAM PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Doc l1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:13  /TB-CDYT Ldam Pong, ngay 77 thang 5 nam 2023
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban giam hiéu
Truwong Cao dang Y té Lam Pong

Can ctr Quyét dinh s6 3505/QD-BGDDT ngay 15/5/2009 cuia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dang Y té Lam Bong;

Can ctr Thong tu 15/TT/BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo truong Bo
Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi ban hanh quy dinh vé Diéu 1& Truong cao
dang;

Can cir Quyét dinh s6 23/QD-CDYT ngay 21/01/2022 cua Truong Cao
dang Y té Lam Ddng ban hanh Quy ché té chiic va hoat dong cua Trudng Cao
dang Y té Lam Pong;

Can ctr Quyét dinh s6 819/QD-UBND ngay 19/4/2023 ctia Chi tich Uy ban
nhan dan tinh Lam Dong vé viéc bo nhiém Phé Hiéu truong Trudong Cao dang Y
té Lam Dong;

Can ctr két qua cudc hop Ban giam hiéu Truong Cao dang Y té Lam Pong
ngay 09/5/2023, Truong Cao dang Y té Lam Pong phan cong nhiém vu cac thanh
vién Ban giam hiéu nhu sau:

I. Nguyén tic phan cong va quan hé cong tac giira Hiéu truéng va cac
Pho Hiéu truwéng

1. Hiéu truong lanh dao, diéu hanh chung toan bo hoat dong cua Trudng
Cao dang Y té Lam Pdng va phan cong cac Pho Hiéu truong gidp Hiéu truong
theo ddi, chi dao, xu Iy cac cong viéc thuong xuyén thuoc tham quyén cua Hiéu
truong trong linh vuc cong tac cua Hi¢u truong; cac Phd Hiéu truéng bao cao
Hiéu trudng trudce khi di cong tac ra ngoai tinh.

Vao ngay th hai hang tuan, Hiéu truong va cac Pho Hiéu truéng thong tin,
trao d6i qua hop thu cong vu hoac truc tiép vé tinh hinh két qua cong viéc thuoc
linh vuc phu tréch, theo déi cta tuan trudc, nhiing van dé trong tam trong tuan.
Khi xét thdy can thiét thi Hiéu truong hoic cac Pho Hiéu truong dé& xuat Hiéu
truong hoi ¥ dot xuat dé trao doi, xtr Iy nhitng van dé phat sinh can cd y kién théng
nhét trong tap thé Ban giam hiéu.

2. Cac Pho Hiéu truong cha dong thuc hién cac nhiém vu theo phan cong
cua Hiéu truong; kip thoi bao céo, xin y kién Hiéu truong nhitng van dé quan
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trong, phuc tap. Nhitng cong viéc lién quan dén Pho Hiéu truong khéc thi chu
dong cuing phdi hop giai quyét, trudng hop 6 v kién khac nhau thi bao cao Hiéu
trudng.

3. Khi Ph6 Hiéu truong ving mit thi Hiéu trudéng truc tiép chi dao hoic
giao cho Ph6 Hiéu truong khéc xir Iy ¢ong viéc do Phé Hiéu truong vang mit phu
trach.

I1. Phéan cbng cong viéc

1. GS. TSKH Dwong Quy Sy - Hiéu truéng

La ngudi dai dién theo phap lut cia Nha trudng, chiu trach nhiém tryc tiép
quan 1y va diéu hanh cac hoat dong cua Nha trudng theo cac quy dinh ctua phap
luat Gido duc nghé nghiép, cua Diéu 1& Truong cao dang, cac quy ché, quy dinh
cia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Quy ché té chuc va hoat dong cua
Truong Cao dang Y té Lam Pong; Hiéu trudng truc tiép phu trach mot sb linh
vuc cong tac sau:

- Theo ddi va truc tiép chi dao Phong quan ly Tai chinh;

- La chu tai khoan cia Trudng, chi dao va to chuc thuc hién viéc quan ly
tai chinh, tai san va cac quy dinh ctia nha nuéc vé lao dong - tién luong, tién cong,
hoc bong, hoc phi, trg cap x& hoi, cac ché do chinh sach d6i véi giang vién, vién
chuc, nguoi lao dong va HSSV cua truong;

- Chu tri viéc xay dung cac quy dinh noi bo vé chire ning, nhiém vu va hoat
dong cua cac khoa, phong, don vi trong Nha truong. Xay dung ké hoach chién
lugc va ké hoach phét trién Nha truong theo timg giai doan: ngan han, trung han
va dai han. Phé duyét ké hoach cong tac hang thang, quy, nim cua Nha trudng;

- Chi dao cbng tac t6 chuc: phé duyét ké hoach vé sé lugng, co cau lao
dong, vi tri viéc lam; viéc tuyén dung, quan ly, st dung, phét trién doi ngii nha
gido, can bo quan ly, vién chire va nguoi lao dong cuia nha truong trén co so Nghi
quyét cua Hoi dong truong;

- Quyét dinh thanh lap cac phong, to chuyén mén, nghiép vu; cac khoa, bo
mon va cac to chuc truc thudce trudng theo co cau to chuc caa truong da duoc phé
duyét trong quy ché t6 chuc, hoat dong cua truong:

- Quyét dinh b6 nhiém, théi gitr chac vu, mién nhiém truong, phd phong,
khoa, t6 chuc truc thudc;

- Tuyén dung, quan Iy va sir dung c6 hiéu qua doi ngii nha gido, can bo
quan ly, vién chtc va nguoi lao dong cua truong theo quy dinh cta phap luat;
quyét dinh giao két hop dong lam viéc, hop dong lao dong ddi véi nha gido, can
bo quan ly, vién chirc va nguoi lao dong cua truong theo quy dinh cua phap luat
vé vién chirc va phap luat vé lao dong;
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- Thuc hién quy ché dan chi trong nha truong; thuc hién céc chinh sach cua
nha nude dbi véi nha gido, can bo quan ly, vién chic, ngudi lao dong va ngudi
hoc trong nha truong theo quy dinh;

- Chu tich céc Hoi dong: Hoi ddng Khoa hoc va Bao tao; Hoi dong Thi dua
- Khen thuéng, Ky luat; Hoi ddng Tuyén dung; Hoi dong Xét nang luong; Hoi
ddng Xét két qua hoc tap va Xét tét nghiép, Hoi dong Tuyén sinh....;

- Phu trach céng tac nghién ciu khoa hoc va thuc hién ké hoach khoa hoc
va cong nghé hang nam;

- Khai thac, quan Iy va st dung c6 hiéu qua cac ngudn lec nham thuc hién
muc tiéu dao tao, phat trién Truong va dam bao chat luong, hiéu qua dao tao,
NCKH theo quy dinh cta phap luat;

- Chi dao cdng tac xay dung va quan 1y co so vat chat:

+ Chi dao cdng tac mua sam va sira chira cac trang thiét bi, may moc;

+ Chi dao cong tac xay mai, cai tao, stra chita, nang cap cac cdng trinh xay
dung;

+ Chi dao viéc xay dung cac hop dong dich vu gitta Nha truong voi cac
Nha thau;

+ Chi dao viéc xay dung dé an tiép nhan cac chuong trinh dau tu;

- Giam d6c cua Trung tm nghién cau Y sinh hoc ctia Truong;

- Sinh hoat chinh quyén va Cong doan tai Phong Quan Iy Tai chinh.

2. ThS Ly Duy Hung - Pho hiéu trwéng

Gilp Hiéu truong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua Nha truong ddi voi
cac linh vuc dugc phan cong, la chu tai khoan tha hai cta Truong; thuc hién cac
nhiém vu duoc Hiéu truong ty quyén khi hiéu truong di vang va truc tiép phu
trach mét sb linh vuc sau:

- Theo dbi, truc tiép chi dao cac hoat dong cua Phong quan 1y Pao tao -
Théng tin truyén théng va 02 khoa: Khoa Duoc - Y hoc - K§ thuat xét nghiém va
Khoa Diéu dudng - K¥ thuat phuc hoi chirc nang;

- Phu trach cong tac tuyén sinh cac hé dao tao, nganh dao tao;

- Phu trach cong tac dao tao hé chinh quy, céc I6p ngan han, hé lién théng,
lien két ciia nha truong, gom cac hoat dong sau:

+ Chi dao viéc xay dung chuong trinh dao tao;

+ Chi dao viéc bién soan tai liéu giang day;

+ Chi dao cong tac xay dung ké hoach dao tao, to chirc dao tao; ky duyét
ké hoach dao tao, thoi khoa biéu, lich thi va thi lai cac 16p trong va ngoai truong,
ké ca cac 16p dao tao nghé;
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+ Chi dao va kiém tra viéc xay dung ké hoach cap vt tu, dung cu cho thuc
tap cua HSSV céc khoa;

+ Chi dao cdng tac thuc tap mdn hoc, thuc tap nghé nghiép, thuc tap tot
nghiép;

+ Chi dao cong tac xét hoc vy, xét 1&n 16p va xét két qua hoc tap caa HSSV
cac hé dao tao;

- Phu trach viéc mé nganh mai;

- Theo ddi viéc thuc hién hop dong dao tao cua cac co so lién két;

- Chi dao c0Ong tac du gio, binh giang cta giang vién trong nam hoc;

- Chi dao cdng tac t6 chirc dao tao céc 16p ngan han dé cap ching chi;

- Chi dao kiém tra khéi luong giang day cua giang vién hang nam;

- Chi dao viéc td chirc cac hoi nghi dao tao;

- Chi dao Hoi thi gi&o vién gioi cac cap;

- Chiu trach nhiém quan ly phdi bang, chang chi; quan Iy quy trinh thuc
hién viéc cap phat bang, chiing chi caa nha trudng;

- Ky céc hop dong lién két dao tao gitta Nha trudng voi cac co so lién két;

- Phu trach cong tac thanh tra, khao thi va dam bao chat lugng gio duc;

- Chi dao cong tac thong tin, thu vién va website cta nha truong;

- Truc tiép xt Iy cac van ban dén cua Trudng;

- Phu trach cong tac hop tac qudc té va lién két dao tao véi cac dbi tac nudc
ngoai;

- Thuc hién nhitng cdng viéc khac khi Hiéu truong phén cong;

- Sinh hoat chinh quyén va sinh hoat Céng doan tai phong quan 1y Dao tao
- Thong tin truyén thong.

3. CN. CKI Nguyén Vin Téi - Pho Hiéu truéng

Gilp Hiéu truong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua Nha truong ddi voi
cac linh vuc dugc phan cong, thuc hién cac nhiém vu dugc Hiéu trudng uy quyen
khi Hiéu truéng di vang va truc tiép phu trach mot sé linh vuc sau:

- Theo ddi va truc tiép chi dao hoat dong caa Phong T6 chic - Hanh chinh
quan tri - Quan ly sinh vién.

- Chi dao cong tac to chirc: dao tao bdi dudng; diéu chuyén vién chic, nguoi
lao dong trong ndi bo nha truong; cong tac thi dua khen thuong - Ky luat vién
chuc, nguoi lao dong; cbng tac quan ly vién chirc, nguoi lao dong.

- Chi dao c6ng tac Hanh chinh quan tri:

v Tryc tiép theo d&i va chi dao cong tac quan Iy tai san nha truong;
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v Trudéng ban quan ly ky tac xa sinh vién;
Chi dao cong tac y té truong hoc, vé sinh méi trudng;
v Chi dao c6ng tac phong chdng lut bdo, phong chay, chira chay va ciu
ho, ctru nan cua nha truong;
v Chi dao coéng tic dam bao trat tu an ninh, bao vé tai san, co s¢ vat
chét caa Nha truong;
v' Trudng ban gidm sat viéc thuc hién Noi quy, Quy ché cua nha
truong.
- Chi dao cOng tac HSSV:
v Chi dao cbng tac gido duc chinh tri tu twéng cuna HSSV;
Chi dao viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, hd trg dbi véi HSSV;
Chi dao viéc xét két qua rén luyén caa HSSV;
Chi dao viéc kiém tra, bao dam hd so HSSV;
Chi dao cong tac thi dua - khen thuéng - ky luat HSSV;
Chi dao viéc thu nop hoc phi cia HSSV cac 16p dao tao tai truong;
Chi dao cong tac tu van gidi thiéu viéc 1am cho HSSV;
Chi dao cong tac giao vién cha nhiém cac lop HSSV;
Chi dao cong tac quan ly HSSV néi, ngoai tru;
Chi dao ¢ong tac bao luu, quyét dinh thdi hoc ddi vai HSSV;
- Thyc hién nhitng cong viéc khac khi Hi¢u truedng phéan cong.
- Sinh hoat chinh quyén va sinh hoat Céng doan tai Phong T6 chuc - Hanh
chinh quan tri - Quan ly sinh vién.
Noi nhgn: HIEU TRUONG

- UBND tinh (bao céo);

- S& Noi vu tinh (bao céo);

- Céc thanh vién BGH (thuc hién); /
_ Céc Phong, Khoa (thuc hién): I
- Luu VT, TCHCQTQLSV. \
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