
UBND TỈNH LÂM ĐỒNG 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
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KẾ HOẠCH RÀ SOÁT, ĐIỀU CHỈNH, XÂY DỰNG QUY TRÌNH 
 

 

STT 

Tên 

phòng/khoa/ 

TT 

Tên quy trình 
Điều 

chỉnh 

Xây 

dựng 

mới 

Thời gian 

hoàn 

thành 

Ghi 

chú 

1.  

Phòng khảo 

thí - Đảm 

bảo chất 

lượng 

Quy trình tổ chức thi 

kết thúc môn học 

X 
 

 
12/2024 

 

2.  Quy trình làm đề thi 

kết thúc môn học trên 

máy 

 X 

01/2025 

 

3.  Quy trình coi thi trên 

máy 

 
X 01/2025 

 

4.  Quy trình làm đề thi 

trên giấy 
X  12/2024 

 

5.  Quy trình coi thi tại 

phòng lý thuyết 
X  12/2024 

 

6.  Quy trình chấm thi X  12/2024  

7.  Quy trình xây dựng 

ngân hàng lượng giá 
X  12/2024 

 

8.  Quy trình cập nhập, bổ 

sung ngân hàng lượng 

giá 

X  02/2025 

 

9.  Quy trình tự thanh tra, 

kiểm tra, giám sát các 

hoạt động 

X  01/2025 

 

10.  Quy trình tự đánh giá 

chất lượng cơ sở giáo 

dục nghề nghiệp 

X  12/2024 

 

11.  Quy trình họp hội 

đồng bảo đảm chất 

lượng – hội đồng tự 

đánh giá nội bộ 

X     12/2024 

 

12.  Quy trình kiểm tra, 

giám sát hoạt động 

giảng dạy trực tuyến 

X  12/2024 

 

13.  Quy trình rà soát hồ 

sơ, tài liệu 
 X 4/2025 

 



STT 

Tên 

phòng/khoa/ 

TT 

Tên quy trình 
Điều 

chỉnh 

Xây 

dựng 

mới 

Thời gian 

hoàn 

thành 

Ghi 

chú 

14.  Quy trình kiểm soát sự 

không phù hợp 
 X 3/2025 

 

15.  Quy trình phòng ngừa, 

khắc phục, cải tiến 
 X 4/2025 

 

16.  Quy trình khảo sát, lấy 

kiến doanh nghiệp, 

đơn vị sử dụng lao 

động 

 X 5/2025 

 

17.  Quy trình khảo sát, lấy 

ý kiến sinh viên, giảng 

viên, cán bộ quản lý 

 X 3/2025 

 

18.  Quy trình khảo sát lần 

vết sinh viên sau tốt 

nghiệp 

 X 5/2025 

 

19.  Quy trình khảo sát 

sinh viên về môn học 
 X 3/2025 

 

20.  

Phòng Đào 

tạo - Công 

tác sinh viên 

 

 

Quy trình xây dựng 

chương trình đào tạo 

(khung chương trình) 

X  01/2025 

 

21.  Quy trình xây dựng 

chương trình môn học 
X  01/2025 

 

22.  Quy trình ra soát, 

chỉnh sửa chương 

trình đào tạo 

X  12/2024 

 

23.  Quy trình chỉnh sửa 

giáo trình 
X  12/2024 

 

24.  Quy trình xây dựng kế 

hoạch đào tạo, tiến độ 

đào tạo, thời khoá biểu 

X  01/2025 

 

25.  Quy trình đăng ký 

khối lượng học tập 
X  12/2024 

 

26.  Quy trình quản lý hoạt 

động giảng dạy 
X  12/2024 

 

27.  Quy trình quản lý 

điểm học tập 
X  02/2025 

 

28.  Quy trình tổ chức dự 

giảng bình giảng 
X  02/2025 

 

29.  Quy trình tổ chức học 

lại, thị lại 
X  3/2025 

 

30.  Quy trình tổ chức 

tuyển sinh 
X  2/2025 

 



STT 

Tên 

phòng/khoa/ 

TT 

Tên quy trình 
Điều 

chỉnh 

Xây 

dựng 

mới 

Thời gian 

hoàn 

thành 

Ghi 

chú 

31.  Quy trình tổ chức 

nhập học 
X  4/2025 

 

32.  Quy trình quản lý hồ 

sơ học viên, sinh viên 
X  3/2025 

 

33.  Quy trình đánh giá kết 

quả rèn luyện học 

sinh, sinh viên 

X  4/2025 

 

34.  Quy trình cấp phát văn 

bằng, chứng chỉ 
X  2/2025 

 

35.  Quy trình tổ chức lâm 

sàng 
X  4/2025 

 

36.  Quy trình xét tốt 

nghiệp 
X  2/2025 

 

37.  Quy trình theo dõi, 

thực hiện tiến độ đào 

tạo 

X  4/2025 

 

38.  Quy trình mời thỉnh 

giảng 
X  2/2025 

 

39.  Quy trình xác nhận 

văn bằng, chứng chỉ 
X  3/2025 

 

40.  Quy trình quản lý thư 

viện 
X  12/2024 

 

41.  Trung tâm 

Nghiên cứu 

Y sinh học 

 

 

 

 

 

 

 

Quy trình thực hiện 

hoạt động nghiên cứu 

khoa học và công nghệ 

cấp cơ sở 

X  12/2024 

 

42.  
Quy trình thực hiện 

công tác Đối ngoại - 

Hợp tác quốc tế tại 

Trường CĐYT Lâm 

Đồng 

 X 12/2024 

 

43.  
 

 

 

 

Trung tâm 

thực hành 

MPYK 

Quy trình dự trù, đề 

xuất mua sắm trang 

thiết bị, dụng cụ, vật tư 

phục vụ dạy, học thực 

hành 

 X 

12/2024  

44.  Quy trình cấp phát vật 

tư phục vụ giảng dạy 

thực hành 

 X 

12/2024  



STT 

Tên 

phòng/khoa/ 

TT 

Tên quy trình 
Điều 

chỉnh 

Xây 

dựng 

mới 

Thời gian 

hoàn 

thành 

Ghi 

chú 

45.  Quy trình sử dụng 

phòng thực hành 
 X 

12/2024  

46.  Quy trình ra đề thi 

thực hành 
 X 

5/2025  

47.  Quy trình tổ chức thi, 

chấm thi thực hành 
 X 

5/2025  

48.  Quy trình sửa chữa, 

bảo trì, bảo dưỡng 

máy móc, trang thiết 

bị 

X  3/2025 

 

49.   

50.  

Khoa Y - 

Dược 

Quy trình quản lý sinh 

viên trong quá trình 

thực tập lâm sàng và 

thực tập tốt nghiệp.  

X 5/2025 

 

51.  Quy trình tiếp nhận và 

phản hồi ý kiến của  

sinh viên về kết quả 

kiểm tra môn học 

 

  

X 

 

5/2025 

 

 

52.  Quy trình xử lý sinh 

viên vi phạm quy định  

trong lớp học  

X 5/2025 
 

53.  

Khoa ĐD-

KTYH 

Quy trình phối hợp 

quản lý và tổ chức cho 

sinh viên học lại thi lại  

X 
 

12/2024 

 

54.  Quy trình quản lý vào 

điểm SV môn học 

TTBV  

X 12/2024 

 

 

 

Nơi nhận: 
- BGH (báo cáo); 

- Các phòng, khoa, trung tâm (thực hiện); 

- Lưu: VT; KT. 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Dương Quý Sỹ 
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